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CADERNO DE ENCARGOS 

 

Artigo 1.º 

Objeto 

O presente Caderno de Encargos compreende as cláusulas a incluir no contrato a celebrar no âmbito do 

procedimento para a Aquisição de Serviços de Gestão das Inscrições da Conferência Internacional da 

IWA para o ISEP – Instituto Superior de Engenharia do Porto, Ref.ª ISEP/IWA/50761/2021. 

 

Artigo 2.º 

Obrigações do adjudicatário 

A execução do serviço deve obedecer às obrigações previstas na legislação aplicável e no presente 

caderno de encargos, nomeadamente: 

a) Executar os serviços que integram o objeto do contrato tal como descrito neste caderno de encargos, 

com absoluta subordinação aos princípios da ética profissional, isenção, independência, zelo e 

competência; 

b) Cumprir as condições fixadas para a execução dos serviços, tendo em conta todos as especificações e 

requisitos técnicos indicados no presente caderno de encargos e nos termos da legislação aplicável; 

c) Cumprir a legislação em vigor em todas as suas vertentes e dimensões; 

d) Sujeitar-se à ação fiscalizadora do ISEP; 

e) Prestar as informações que forem solicitadas pelo ISEP; 

f) Afetar ao cumprimento da sua prestação contratual todos os meios humanos, materiais e 

informáticos que sejam necessários e adequados à perfeita, tempestiva e completa execução da 

prestação de serviços, bem como ao estabelecimento do sistema de organização necessário à perfeita e 

completa execução das tarefas a seu cargo; 

g) Transferir mensalmente até ao dia 5 do mês seguinte ao qual dizem respeito, o valor resultante das 

inscrições recebidas.  

 

O valor a transferir para o ISEP por participante será calculado da seguinte forma: 

 

Valor a transferir = Valor da inscrição de acordo com a tabela A das especificações técnicas – custo 

unitário do serviço, de acordo com a proposta adjudicada.  
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Artigo 3.º 

Condições de exploração 

O adjudicatário obriga-se a prestar o serviço e/ou fornecimento referido no artigo 1º de acordo com as 

condições e especificações constantes da sua proposta, as quais deverão respeitar integralmente as 

especificações constantes do anexo A ao presente caderno de encargos – especificações técnicas. 

 

 

Artigo 4.º 

Sigilo 

O adjudicatário por si e através dos seus agentes obriga-se a garantir rigoroso sigilo quanto a 

informações e documentação que os seus profissionais venham a ter acesso, por força do serviço e/ou 

fornecimento contratado, relacionadas com a atividade da entidade adjudicante inclusive após a 

execução do contrato. 

 

Artigo 5.º 

Prestação de Informação 

O adjudicatário obriga-se a prestar a informação e os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela 

entidade adjudicante, quer relativamente à execução do serviço e/ou fornecimento, quer ao 

cumprimento das obrigações que para aquele emergem deste caderno de encargos. 

 

 

Artigo 6.º 

Valor do contrato e condições de pagamento 

O valor a pagar será correspondente ao número de inscrições efetuadas, de acordo com o preço unitário 

da proposta adjudicada, não podendo este montante ultrapassar o valor de 3.240,00€ (Três mil duzentos 

e quarenta euros), não incluindo o imposto sobre o valor acrescentado, se este for devido. 

 

O número de inscrições previstas no presente de Caderno de Encargos são meramente indicativas, 

destinando-se, essencialmente, à determinação do preço total estimado, não gerando qualquer 

obrigação para a Entidade Adjudicante. 

 

As quantias devidas pelo ISEP serão pagas através da dedução, ao valor de cada inscrição, do valor 

unitário apresentado na proposta adjudicada. 
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Artigo 7.º 

Prazo de execução 

O presente contrato terá início no dia seguinte à sua assinatura e terminará a 30/09/2021. 

 

No prazo de cinco dias após a contratualização, o adjudicatário obriga-se a disponibilizar ao ISEP, o link 

para acesso à plataforma que o mesmo disponibilizará e gerirá, para as inscrições na Conferência 

Conjunta, nos moldes preconizados no Anexo A – Especificações Técnicas. 

 

Por cada dia de atraso pode o adjudicante exigir o pagamento de uma pena pecuniária, no montante de 

1% do valor da adjudicação, por cada dia de incumprimento. 

Na eventualidade do atraso na entrega se prolongar por mais de 15 dias, pode o adjudicante cancelar a 

adjudicação. 

 

Artigo 8.º 

              Classificação orçamental e ano económico 

A presente aquisição será suportada por conta da verba inscrita no orçamento do ano de 2021, pela 

rúbrica de classificação económica 20216 – Seminários, exposições e similares. 

 

Artigo 9.º 

Situação contributiva 

O adjudicatário deverá garantir a inexistência de dívidas perante a Segurança Social e as Finanças e 

comprová-lo perante a entidade adjudicante após a adjudicação. 

 

 

Artigo 10.º 

Legislação aplicável 

O contrato é regulado pelo CCP e pela demais legislação portuguesa aplicável. 
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Artigo 11.º 

Casos fortuitos ou de força maior 

Nenhuma das partes incorrerá em responsabilidade se por caso fortuito ou de força maior, 

designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obrigações 

assumidas no contrato. 

A parte que invocar casos fortuitos ou de força maior deverá comunicar e justificar tais situações à outra 

parte, bem como informar o prazo previsível para restabelecer a situação. 
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Anexo A 

Especificações Técnicas 

 

Aquisição de Serviços de Gestão das Inscrições da Conferência Internacional da IWA para o ISEP – 

Instituto Superior de Engenharia do Porto. 

 

Data de realização da conferência: 22 a 25 de setembro de 2021 

Número de inscrições previstas: 180 inscrições  

O número de inscrições trata-se de uma estimativa, podendo existir inscrições até à data da realização 

da conferência (inclusivamente durante os dias da sua realização). 

Preço Base: 3.240,00€ (valor calculado por previsão, tendo em conta o total de 180 inscritos). 

A proposta deverá apresentar o valor por inscrição proposto, que não poderá ultrapassar o valor de 

18,00€/inscrição, sob pena de exclusão. 

 

 

1. Descrição da prestação do serviço 

 

Prestação dos serviços de gestão das inscrições dos participantes no evento que junta a “5th 

INTERNATIONAL CONFERENCE ON WATER ECONOMICS, STATISTICS AND FINANCE” e a “INTERNATIONAL 

CONFERENCE ON RETHINKING TREATMENT WITH ASSET MANAGEMENT”, sob a alçada da International 

Water Association (IWA) a realizar no ISEP, nos dias 22 a 25 de setembro de 2021, incluindo a interação 

com os participantes e o recebimento dos valores das inscrições, para transferência dos valores devidos 

ao ISEP, mensalmente. 

 

1.1 Serviços compreendidos nesta prestação de serviços: 

 

a) A criação de conta bancária e de processos para pagamento das inscrições, por transferência 

bancária, por pagamento através de cartão de crédito ou por outros meios considerados 

adequados; 

b) A disponibilização de um endereço de email e de um contacto telefónico para os respetivos 

atendimentos, gestão e prestação de esclarecimentos, para resolução de quaisquer dúvidas dos 

participantes ou potenciais participantes na Conferência Conjunta referida; 
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c) O uso de língua inglesa em todas as interações com os participantes ou potenciais participantes 

da conferência, nomeadamente nos contactos por email ou telefónicos que ocorram;   

d) Os valores a cobrar pelas inscrições são os previamente estabelecidos pela Comissão 

Organizadora com a IWA de acordo com a tabela A (que pode sofrer alterações, caso a 

conferência tenha de passar, por via da evolução da situação pandémica, para o formato de 

WebConference ou híbrido), de acordo com o seguinte: 

- País de origem do participante, de que resulta o enquadramento como país de elevado 

rendimento per capita ou como país de reduzido rendimento per capita (ver nota explicativa 

após a tabela); 

 - Data da inscrição, de onde resulta o enquadramento como inscrição precoce (“early brid”) ou 

como inscrição tardia, sendo que a data limite, neste momento, para inscrição “early bird” é o 

dia 15 de agosto de 2021, data essa que poderá sofrer alterações em função da evolução da 

pandemia; 

- Ser ou não membro da IWA; 

- Ser um Young Water Professional (YWP) da IWA ou Estudante do ensino superior ou ex-aluno 

do ensino superior que tenha concluído um grau académico há menos de 2 anos e que conste 

de lista fornecida pela Comissão Organizadora que confirme a possibilidade da inscrição poder 

ser feita ao abrigo desta categoria, sendo que, as inscrições cujos valores beneficiam de 

qualquer uma dessas hipóteses não incluem a inscrição automática no jantar de gala do 

evento;  

- Além dos fatores identificativos acima, cada participante poderá incluir na sua inscrição um 

acompanhante, pelo acréscimo indicado na tabela abaixo, para que esse acompanhante possa 

participar no jantar de gala do evento.  
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Tabela A 

 

 

NOTA: Para efeitos da definição de quais os países de elevado e de reduzido rendimento per capita, 

aplica-se a listagem da IWA constante da tabela seguinte (disponível em: https://iwa-network.org/wp-

content/uploads/2015/12/2021-Fees-Benefits-and-Country-Classification-EUR.pdf): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://iwa-network.org/wp-content/uploads/2015/12/2021-Fees-Benefits-and-Country-Classification-EUR.pdf
https://iwa-network.org/wp-content/uploads/2015/12/2021-Fees-Benefits-and-Country-Classification-EUR.pdf
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Tabela B 
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e) Para cumprimento do referido nas alíneas anteriores, o adjudicatário deverá disponibilizar um 

site de realização das inscrições e dos pagamentos respetivos e fornecer ao ISEP o link de 

acesso a esse portal, que será utilizado para colocar no site da conferência conjunta 

(desenvolvido e gerido pelo ISEP), um meio de redireccionamento para o site das inscrições 

gerido pelo adjudicatário, devendo esse link ser fornecido ao ISEP no prazo máximo de cinco 

dias. Os interessados, com vista à elaboração da sua proposta, devem visitar o site da 

conferência conjunta que pode ser acedido em: https://www.isep.ipp.pt/iwa_porto2021; 

f) Também com vista ao cumprimento do referido nas alíneas anteriores, a presente prestação de 

serviços inclui a elaboração e disponibilização de formulário adequado para recolha de 

informação sobre cada potencial participante, com vista a que o Adjudicatário identifique o 

valor de inscrição que deve ser aplicado a cada caso. Aos potenciais participantes que se 

pretendam inscrever na qualidade de membros da IWA ou como YWP / Estudantes do ensino 

superior e assim beneficiar de valores de inscrição mais vantajosos, deve ser pedida a respetiva 

informação que o identifique com a referida qualidade (número e nome da entidade), que será 

depois validada pela Comissão Organizadora, até à data de início da conferência, devendo o 

adjudicatário da presente prestação de serviços avisar desse facto os participantes. Caso não 

seja validada a informação prestada por um participante, no ato de inscrição, a sua participação 

na conferência conjunta estará vedada, até que regularize a sua inscrição em conformidade; 

g) A prestação de serviços inclui ainda a disponibilização, pelo Adjudicatário, do site de inscrições, 

ao longo dos primeiros três dias da conferência, para pagamentos de inscrições que possam 

ainda ocorrer nesses três dias, bem como a elaboração de um relatório final das inscrições, a 

fornecer com uma folha de cálculo excel (não protegida) com a listagem detalhada de todos os 

participantes e respetiva informação, bem como da data de inscrição de cada um deles e valor 

cobrado; 

 

 

 

1.2 Os serviços a prestar são realizados do modo seguinte:  

 

a) O Adjudicatário cobrará os valores das inscrições aos participantes no evento, sendo esses 

valores depositados numa conta bancária sua, que deverá disponibilizar para esse efeito; 

b) Mensalmente, até ao dia 5 do mês seguinte, o adjudicatário transferirá para uma conta a 

indicar pelo ISEP, os montantes já recebidos, deduzindo o valor cobrado pelo Adjudicatário por 

https://www.isep.ipp.pt/iwa_porto2021
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cada inscrição, conforme indicado na sua proposta e em conformidade com este caderno de 

encargos;  

c) Na semana a seguir à Conferência Conjunta, o Adjudicatário transferirá para a conta indicada 

pelo ISEP o valor remanescente das inscrições recebidas, deduzidas do preço cobrado; 

 

Constitui encargo do Adjudicatário quaisquer deslocações de técnicos seus ao ISEP, se assim o entender 

necessário em qualquer fase do trabalho. 

 

Na prestação de serviços objeto do presente contrato o Adjudicatário obriga-se a cumprir com todos os 

requisitos legais exigidos no âmbito da segurança e saúde, bem como as normas de segurança internas 

do ISEP. 

 

 

2. Relatório 

 

O Adjudicatário elaborará e apresentará ao ISEP, mensalmente, um relatório parcial das inscrições a 

fornecer com uma folha de cálculo excel (não protegida) com a listagem detalhada de todos os 

participantes e respetiva informação, bem como da data de inscrição de cada um deles e valor cobrado. 

O Adjudicatário elaborará e apresentará ao ISEP um relatório final das inscrições, a fornecer com uma 

folha de cálculo excel (não protegida) com a listagem detalhada de todos os participantes e respetiva 

informação, bem como da data de inscrição de cada um deles e valor cobrado. 

 

 


