B isep o
Engenharia do Porto
CADERNO DE ENCARGOS

Artigo 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar no ambito do
procedimento para a Aquisicdo de Servicos de Gestao das Inscricdes da Conferéncia Internacional da

IWA para o ISEP — Instituto Superior de Engenharia do Porto, Ref.2 ISEP/IWA/50761/2021.

Artigo 2.2
Obrigac¢oes do adjudicatario

A execucdo do servico deve obedecer as obriga¢des previstas na legislacdo aplicavel e no presente
caderno de encargos, nomeadamente:
a) Executar os servigos que integram o objeto do contrato tal como descrito neste caderno de encargos,
com absoluta subordinacdo aos principios da ética profissional, isencdo, independéncia, zelo e
competéncia;
b) Cumprir as condicGes fixadas para a execucdo dos servicos, tendo em conta todos as especificacdes e
requisitos técnicos indicados no presente caderno de encargos e nos termos da legislacao aplicavel;
c) Cumprir a legislacdo em vigor em todas as suas vertentes e dimensdes;
d) Sujeitar-se a agdo fiscalizadora do ISEP;
e) Prestar as informagdes que forem solicitadas pelo ISEP;
f) Afetar ao cumprimento da sua prestagdo contratual todos os meios humanos, materiais e
informdaticos que sejam necessarios e adequados a perfeita, tempestiva e completa execugdo da
prestagdo de servigos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao necessario a perfeita e
completa execugdo das tarefas a seu cargo;
g) Transferir mensalmente até ao dia 5 do més seguinte ao qual dizem respeito, o valor resultante das

inscricGes recebidas.
O valor a transferir para o ISEP por participante sera calculado da seguinte forma:

Valor a transferir = Valor da inscricdo de acordo com a tabela A das especificagdes técnicas — custo

unitdrio do servico, de acordo com a proposta adjudicada.
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Artigo 3.2
Condig¢Oes de exploragao
O adjudicatario obriga-se a prestar o servico e/ou fornecimento referido no artigo 12 de acordo com as
condicOes e especificacdes constantes da sua proposta, as quais deverdao respeitar integralmente as

especificacdes constantes do anexo A ao presente caderno de encargos — especificacdes técnicas.

Artigo 4.2
Sigilo
O adjudicatario por si e através dos seus agentes obriga-se a garantir rigoroso sigilo quanto a
informacdes e documentacgdo que os seus profissionais venham a ter acesso, por forca do servigo e/ou
fornecimento contratado, relacionadas com a atividade da entidade adjudicante inclusive apds a

execucdo do contrato.

Artigo 5.2
Prestagao de Informacgao
O adjudicatario obriga-se a prestar a informacdo e os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela
entidade adjudicante, quer relativamente a execucdo do servico ef/ou fornecimento, quer ao

cumprimento das obriga¢Ges que para aquele emergem deste caderno de encargos.

Artigo 6.2
Valor do contrato e condig6es de pagamento
O valor a pagar sera correspondente ao nimero de inscricGes efetuadas, de acordo com o prec¢o unitdrio
da proposta adjudicada, ndo podendo este montante ultrapassar o valor de 3.240,00€ (Trés mil duzentos

e quarenta euros), ndo incluindo o imposto sobre o valor acrescentado, se este for devido.

O numero de inscri¢des previstas no presente de Caderno de Encargos sdo meramente indicativas,
destinando-se, essencialmente, a determinagdo do pre¢o total estimado, ndo gerando qualquer

obrigacdo para a Entidade Adjudicante.

As quantias devidas pelo ISEP serdo pagas através da deducdo, ao valor de cada inscricdo, do valor

unitdrio apresentado na proposta adjudicada.
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Artigo 7.2
Prazo de execucao

O presente contrato terd inicio no dia seguinte a sua assinatura e terminara a 30/09/2021.

No prazo de cinco dias apds a contratualizacdo, o adjudicatdrio obriga-se a disponibilizar ao ISEP, o link
para acesso a plataforma que o mesmo disponibilizara e gerira, para as inscricdes na Conferéncia

Conjunta, nos moldes preconizados no Anexo A — Especificagdes Técnicas.

Por cada dia de atraso pode o adjudicante exigir o pagamento de uma pena pecuniaria, no montante de
1% do valor da adjudicagao, por cada dia de incumprimento.
Na eventualidade do atraso na entrega se prolongar por mais de 15 dias, pode o adjudicante cancelar a

adjudicacao.

Artigo 8.2
Classificagao orgamental e ano econémico
A presente aquisicdo sera suportada por conta da verba inscrita no orcamento do ano de 2021, pela

rubrica de classificagdo econdmica 20216 — Seminarios, exposi¢des e similares.

Artigo 9.2
Situac¢ao contributiva
O adjudicatario deverd garantir a inexisténcia de dividas perante a Seguranca Social e as Financas e

comprova-lo perante a entidade adjudicante apds a adjudicacdo.

Artigo 10.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pelo CCP e pela demais legislagao portuguesa aplicavel.
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Artigo 11.2
Casos fortuitos ou de forga maior
Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obrigacdes
assumidas no contrato.
A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais situacdes a outra

parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.
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Anexo A

EspecificagGes Técnicas

Aquisicao de Servicos de Gestao das Inscricdes da Conferéncia Internacional da IWA para o ISEP —

Instituto Superior de Engenharia do Porto.

Data de realizagdo da conferéncia: 22 a 25 de setembro de 2021

Numero de inscrigGes previstas: 180 inscri¢cGes

O numero de inscri¢cdes trata-se de uma estimativa, podendo existir inscricdes até a data da realiza¢do
da conferéncia (inclusivamente durante os dias da sua realizac3do).

Preco Base: 3.240,00€ (valor calculado por previsdo, tendo em conta o total de 180 inscritos).

A proposta deverd apresentar o valor por inscricdo proposto, que ndo poderd ultrapassar o valor de

18,00€/inscricdo, sob pena de exclusdo.

1. Descrigao da prestagao do servigo

Prestacdo dos servicos de gestdo das inscricdes dos participantes no evento que junta a “5Sth
INTERNATIONAL CONFERENCE ON WATER ECONOMICS, STATISTICS AND FINANCE” e a “INTERNATIONAL
CONFERENCE ON RETHINKING TREATMENT WITH ASSET MANAGEMENT”, sob a algada da International
Water Association (IWA) a realizar no ISEP, nos dias 22 a 25 de setembro de 2021, incluindo a interagdo
com os participantes e o recebimento dos valores das inscri¢cdes, para transferéncia dos valores devidos

ao ISEP, mensalmente.
1.1 Servigos compreendidos nesta prestacao de servigos:

a) A criagdo de conta bancaria e de processos para pagamento das inscri¢cdes, por transferéncia
bancaria, por pagamento através de cartdo de crédito ou por outros meios considerados
adequados;

b) A disponibilizacdo de um endereco de email e de um contacto telefénico para os respetivos
atendimentos, gestdo e prestacao de esclarecimentos, para resolucdo de quaisquer duvidas dos

participantes ou potenciais participantes na Conferéncia Conjunta referida;
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c) O uso de lingua inglesa em todas as interagdes com os participantes ou potenciais participantes
da conferéncia, nomeadamente nos contactos por email ou telefénicos que ocorram;

d) Os valores a cobrar pelas inscricbes sdo os previamente estabelecidos pela Comissdo
Organizadora com a IWA de acordo com a tabela A (que pode sofrer alteracdes, caso a
conferéncia tenha de passar, por via da evolucdo da situacdo pandémica, para o formato de
WebConference ou hibrido), de acordo com o seguinte:

- Pais de origem do participante, de que resulta o enquadramento como pais de elevado
rendimento per capita ou como pais de reduzido rendimento per capita (ver nota explicativa
apos a tabela);

- Data da inscri¢do, de onde resulta o enquadramento como inscri¢cao precoce (“early brid”) ou
como inscri¢do tardia, sendo que a data limite, neste momento, para inscricdo “early bird” é o
dia 15 de agosto de 2021, data essa que podera sofrer alteracdes em funcao da evolucdo da
pandemia;

- Ser ou ndo membro da IWA;

- Ser um Young Water Professional (YWP) da IWA ou Estudante do ensino superior ou ex-aluno
do ensino superior que tenha concluido um grau académico ha menos de 2 anos e que conste
de lista fornecida pela Comissdao Organizadora que confirme a possibilidade da inscricao poder
ser feita ao abrigo desta categoria, sendo que, as inscricdes cujos valores beneficiam de
gualquer uma dessas hipdteses ndo incluem a inscricdo automatica no jantar de gala do
evento;

- Além dos fatores identificativos acima, cada participante podera incluir na sua inscricdao um
acompanhante, pelo acréscimo indicado na tabela abaixo, para que esse acompanhante possa

participar no jantar de gala do evento.
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Tabela A

Valor (€)

N&o Membro IWA 380

Pais de elevado rendimento per Membro IWA 280
capita - Inscricdo precoce YWRP / Estudante ndo incluindo Jantar de Gala 140
Delegado acompanhante (Jantar de Gala) 50

Nao Membro IWA 340

Pais de reduzido rendimento per  |Membro IWA 240
capita - Inscricdo precoce YWP [/ Estudante ndo incluindo Jantar de Gala 100
Delegado acompanhante (Jantar de Gala) 50

Nao Membro IWA 430

Pais de elevado rendimento per ([Membro IWA 330
capita - Inscrigao tardia YWP / Estudante nao incluindo Jantar de Gal 140
Delegado acompanhante (Jantar de Gala) 50

Nao Membro IWA 390

Pais de reduzido rendimento per|Membro IWA 290
capita - Inscrigao tardia YWP / Estudante nao incluindo Jantar de Gal{ 100
Delegado acompanhante (Jantar de Gala) 50

NOTA: Para efeitos da definicdo de quais os paises de elevado e de reduzido rendimento per capita,

aplica-se a listagem da IWA constante da tabela seguinte (disponivel em: https://iwa-network.org/wp-

content/uploads/2015/12/2021-Fees-Benefits-and-Country-Classification-EUR.pdf):
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2021 WA Membership Information

Tabela B

Fees, Packages, Benefits and Terms & Gonditions

A eses 3 high [ low Incom e country classfication. IndivMduals and organisatons from low IRCOM & Couniries - those with a per
capls moome of less than US§ 12,535 - benefit from discounted membership fees. Flease noke that the discount applies D
membership fees only, and does ot apply o ofier A products and sendces. Consul the st below i vertfy whether you are
from a high or low IRcome country. Rankings ane based on the Workd Bank Atlas Method using SN per Capita (US Dolars ).

HIKEH INCOME COUNTRIES

Andoira -

Anbgua and Barbuda 16,560
Anuba 26210
Ausiralia £4.210
Ausiria 4,200
Eahamas, The 31,780
Eahrin 22110
Barbados 17,280
Beiglum 47 350
Berm uda -

British Wingin kslands -

Brun| Darussalam 32230
Canada 48370
Cayman slands 47,140
Channal kslands -

Chile 15010
Croata 4310
Curagag 18510
Cyprus 27,710
Crech Republic 22000
Dermark E3.240
Esionla 23,220
Faroe Islands -

Finland 45580
France 47 400
French Polnesis -

Germany 48,520
Giuraitar -

Greece 0320
Greenland -

Guam -

Homg Kong 3AR, China E0 240
Hurgary 16,140
iceiand 72250
reland EZ2210
kb= of Man TE 24D
Esrael 43230
Ealy 34450
Jagan 41,5390
Hores, Rep. 33,720
Furaalt 34 230
Labda 17,730
Liechiznsiein -

Liuania 18,230
Lusemibaung 73210
Macao BAR, Chima 7B 540
Maita 27290
Maurtius 12,740
Monaca -

Mawrn 44230
Metherands 53,200
Mew Caledonia -

Mew Zeakand 42 E70
Morthern kMarana kslands -

Morsay BZ. =500
oman 15,230
Falau 17,280
Fanama 14,350
Fokand 15200
Forhugal 23,1080
Fuemo Rico 21,570
Qamar E3 410
Romanika 12530
San Marino -

Zaudl Arabla 22 250
Sewhielies 16570
Singapore EB =50
Sint Maarien (Dufch part) -

Slovak Republic 15,320
Slovenia 25,750
Spain 30,330
3L KitE and Mews 15,030
3t Mariin (French part) -

Sweden EE 24D
Switzerand BE. =00
Trinidad ard Tobago 16,530

Turks and Calcos Islands 25,740

United Arab Emirsies

United Kingdomi
United Sfates

Unaguay

irgin kElands (U.3.)

43470
42370
EE,TED
16,230

LOW INCOME COUNTRIER
Afghanisian
Albania

Mgeria

American Samoa
Angola

Argentina
Armenia
Azsrbalan
Eangladesh
Belarus

Bel=

Benin

Ehufan

Eolhia

EBosnlka and Herzgovina
Eowana

Erard

Eulgaria

Burkina Fasao
Eunundl

Cabo Ve
Cambodla
Cameroaon
Central Arican Republic
Chad

China

Colombla
Comons

Congo, Dem. Rep.
Congo, Rep.
Cosha Rica

Cdde divoire
Cuba

Djiboutl
Dominica
Dominican Republic
Ecuadar

Egwpt. Amab Rep.
El Sahmdor
Equaiorial Guinea
Eritrea

Ezwatinl

Ethlopia

Flll

Gaboni

Gambla, The
Geomla

Ghana

Grenada
Gual=mala
Guinea
Gunca-Blssan
Guyana

Ha®l

Honduras

India

Indonesia

Iran, slamic Rep.
Irag

Jamalcs

Jondan
Kamkhstuyn
Ken@

Kirba%

Korea, Dem. Peopie's Rep.
Kosowva

Kyngyz Republic
Lac FDR
Lebanon
Lezathe

Liberia

Liby
Madagascar
kialarwi

Malaysla
Maldives

kal

Marshall islands
Maunmnia
Mesioo
Micronesla, Fed. Sis.
kokdowa

E240
3,970

3,050
11,200
4,580
4480
1,540
E.Z80
4450
1250
2970
3,530
B, 150
7560
5,130
5410
Tan
280
3,530
1480
1.500
520
Too
10,410
E.51D
1420
520
1.750
11,700
2,250

3540
B.030
B.oxa0
E.080
2,590
4,000
EAGD

3,530

850
5860
7210

TiD
4740
2,220
5,280
4510

850

520
E.i80

Tan
2,330
2,130
4,050
5420
£.74D
E250
4,300
BE1D
1.750
3,350

4540
1,240
2570
7.500
1,350

z50
7540
520
380

11,200

5550

280
4250
1580
5,430
3,400
3,330

LOW INCOME COUNTRIER
Mongolla
MonEnegn
Moo
Mozmmibiques
Mymnmar

Hamibia

Nepal

Hicaragua

Higer

Higera

Hoarth Macedonila
Pakistan

Fapua New Guin=a
Farguay

Fen

Phillippines.
Russlan Fedemion
Rwanda

Samoa

=8p Tomé& and Frincipe
Eenegal

Eerbla

Slera Leane
Zolomon slands
Somalla

South Afhica

South Budan

= Lanka

2t Luda

&1 Vincentand the Grenadines
Sudan

Surimname

Eyrian Arab Republic
Tajlklstan

Tanznia

‘Thaland
Timaor-Lesie

Togo

Tonga

Turiksla

Turkey
Turkmiznistan
Turailu

Uganda

UEraing

Uzbekisian
Vanuaw
Venennsia, RB
Yiemnam

WestBank and Gazs
Yemen, Rep.
Zamba

Zmbabae

"} Dats naot svallable

3rzn
5040
3,120
420
1350
Eoen
1050
1510
S0
2030
5Bl
1520
270
EE510
E,740
380
11250
Bz0
4,920
180
1450
T.OZ0
E0oa
2050

040

4020
11,020
TAs0
sa0
EE40
1030
1050
720
1.890
B30
4,300
33:0
5810
E.740
EEB20
TED
3ara
1.800
3ara

2540
iria

540
1450
1350
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e) Para cumprimento do referido nas alineas anteriores, o adjudicatédrio deverd disponibilizar um
site de realizacdo das inscricdes e dos pagamentos respetivos e fornecer ao ISEP o link de
acesso a esse portal, que serd utilizado para colocar no site da conferéncia conjunta
(desenvolvido e gerido pelo ISEP), um meio de redireccionamento para o site das inscri¢cbes
gerido pelo adjudicatario, devendo esse link ser fornecido ao ISEP no prazo maximo de cinco

dias. Os interessados, com vista a elaboracdo da sua proposta, devem visitar o site da

conferéncia conjunta que pode ser acedido em: https://www.isep.ipp.pt/iwa porto2021;

f)  Também com vista ao cumprimento do referido nas alineas anteriores, a presente prestacido de
servicos inclui a elaboragdo e disponibilizacdo de formuldrio adequado para recolha de
informacdo sobre cada potencial participante, com vista a que o Adjudicatario identifique o
valor de inscricdo que deve ser aplicado a cada caso. Aos potenciais participantes que se
pretendam inscrever na qualidade de membros da IWA ou como YWP / Estudantes do ensino
superior e assim beneficiar de valores de inscricdo mais vantajosos, deve ser pedida a respetiva
informacdo que o identifique com a referida qualidade (nimero e nome da entidade), que sera
depois validada pela Comissdao Organizadora, até a data de inicio da conferéncia, devendo o
adjudicatario da presente prestacdo de servicos avisar desse facto os participantes. Caso nao
seja validada a informacao prestada por um participante, no ato de inscricdo, a sua participacao
na conferéncia conjunta estard vedada, até que regularize a sua inscricdo em conformidade;

g) A prestacdo de servicos inclui ainda a disponibilizagdo, pelo Adjudicatario, do site de inscrigdes,
ao longo dos primeiros trés dias da conferéncia, para pagamentos de inscricdes que possam
ainda ocorrer nesses trés dias, bem como a elaboragdo de um relatdrio final das inscrigdes, a
fornecer com uma folha de calculo excel (ndo protegida) com a listagem detalhada de todos os
participantes e respetiva informacdo, bem como da data de inscricdo de cada um deles e valor

cobrado;

1.2 Os servigos a prestar sao realizados do modo seguinte:

a) O Adjudicatéario cobrara os valores das inscricbes aos participantes no evento, sendo esses
valores depositados numa conta bancdria sua, que devera disponibilizar para esse efeito;
b) Mensalmente, até ao dia 5 do més seguinte, o adjudicatario transferira para uma conta a

indicar pelo ISEP, os montantes ja recebidos, deduzindo o valor cobrado pelo Adjudicatario por
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cada inscricdo, conforme indicado na sua proposta e em conformidade com este caderno de
encargos;
c) Na semana a seguir a Conferéncia Conjunta, o Adjudicatério transferira para a conta indicada

pelo ISEP o valor remanescente das inscricdes recebidas, deduzidas do preco cobrado;

Constitui encargo do Adjudicatdrio quaisquer deslocacdes de técnicos seus ao ISEP, se assim o entender

necessario em qualquer fase do trabalho.

Na prestacdo de servicos objeto do presente contrato o Adjudicatario obriga-se a cumprir com todos os
requisitos legais exigidos no ambito da segurancga e saude, bem como as normas de seguranca internas

do ISEP.

2. Relatério

O Adjudicatdrio elaborard e apresentara ao ISEP, mensalmente, um relatério parcial das inscrices a
fornecer com uma folha de célculo excel (ndo protegida) com a listagem detalhada de todos os
participantes e respetiva informacdo, bem como da data de inscricdo de cada um deles e valor cobrado.
O Adjudicatario elaborara e apresentara ao ISEP um relatdrio final das inscri¢cdes, a fornecer com uma
folha de célculo excel (ndo protegida) com a listagem detalhada de todos os participantes e respetiva

informagdo, bem como da data de inscri¢gdo de cada um deles e valor cobrado.
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